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Gare5nica, 25. travnja 2023.

Temeljem dlanka 1"6. Statuta Javne ustanove Gare5nica i sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti(NN tL1./18) i Uredbio sastavljanju i predajiizjave o fiskalnoj odgovornostii izvje5taja o
primjeni fiskalnih pravila (NN 95/2019) ravnateljica Javne ustanove Gareinica, 25. travnja 2023. g.,

donosi

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORN !H OBVEZA

elanak 1.

Ovom procedurom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabava robe, radova,
usluga, javne nabave i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Javne ustanove
Gareinica, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno.

ilanak 2.
Ravnatelj je odgovorna osoba koja podinje postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju Javnu ustanovu Gare5nica.
Potrebu za pokretanjem ugovaranja nabave robe, radova i usluga mogu iskazati i predloZiti
ravnatelju zaposleniciJavne ustanove Gare5nica, usmeno ili podnoienjem pisanog prijedloga.

Ravnatelj ili ovlaStena osoba duzan r. or,,"tlTn1l,1'n1, por.rpka ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza, obaviti kontrolu i utvrditi ili izvijestiti ravnatelja odgovara li predloiena ugovorna obveza
financijskom planu i planu nabave Javne ustanove GareSnica.
Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije su skladu s financijskim planom ivaiedim planom nabave
Javne ustanove Gare5nica, ravnatelj je duZan obavijestiti Osnivada i predloZiti potrebu za izmjenama
i dopunama financijskog plana Javne ustanove Gare5nica ili odbaciti prijedlog stvaranja ugovorne
obveze.

(3) Ukoliko je predloiena ugovorna obveza u skladu s vaZeiim financijskom planom i planom nabave,
ravnatelj ili ovlaStena osoba donosi odluku o stvaranju ugovorne obveze odnosno o pokretanju
postupka nabave.

elanak 4.
Nabava robe i usluga precijenjene vrijednosti manje od 26.544,55 eura bez PDV-a te radova
procijenjene vrijednosti manje od 65.361,40 eura bez PDV-a, za koju ne postoji obveza provedbe
postupka javne nabave prema temeljem dlanka 12. Zakona o javnoj nabavi, provodit ie se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Javne ustanove Gare5nica.
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elanak 5.

Postupak stvaranja ugovornih obveza za jednostavnu nabavu provodi se po s

Red.

br.
AKTIVNOST

NADLEZN

osr DOKUMENT ROK

1. Prijedlog za nabavu roba, usluga

ili radova
Zaposleni
ci Javne

ustanove
GareSnica

Usmeno iliObrazac
prijedloga potrebne
robe, usluga ili radova

Do kraja svibnja
tekuie godine ili
do kraja listopada
za sljedeiu
sodinu

2. Ukliudivanie stavki u plan nabave Ravnateli Plan nabave Tiiekom godine

3. Postupak izrade i dono5enja
Plana nabave

Ravnatelj Plan nabave Do kraja svibnja
za tekudu godinu
ili do kraja
prosinca za

sliededu sodinu
4. lniciranje nabave, robe, usluga ili

radova
Ravnatelj zahtjev za ponudu,

prijedlog ugovora
Tijekom godine

5. Provjera stavki inicirane nabave
u skladu s donesenim planom

nabave i financijskim planom

Ravnatelj Zahtjevi, plan nabave,
vaZeii financijski plan

Po primljenim
prijedlozima
ponuda, ugovora

6. Odobrenje za nabavu Ravnatelj DA - narudibenica
NE - negativan
odgovor na prijedlog
pokretania postupka

l-0 dana od

zaprimanja
ponuda

7. Provodenje postupka nabave Ravnatelj lzdavanje
narudZbenice ako
nema obveza
prikupljanja ponuda

10 dana od
zaprimanja
ponuda

8. Odabir ponuditelja Ravnatelj Prihvaianje ponude i

obavijest o odluci o
odabiru

Po provedbi
nabave

9. Nadzor nad izvr5enjem
narudZbenice ili sklopljenim
ugovorom

Ravnatelj NarudZbenica, ugovor,
otpremnica

Tijekom godine

elanak 6.

Postupak stvaranja ugovornih obveza za javnu nabavu provodi se od strane Osnivada.

elanak 7.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ie se na web stranici Javne ustanove
Gare5nica (www.poilovlie.hr).

Dostaviti:

- Upravniodjel za financije grada Gareinice
- Upravni odjel za dru5tvene djelatnosti, imovinu i opie poslove grada GareSnice
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