
JAVNA USTANOVA ZA UPRAVUANJE CENTROM ZA POSJETITEUE GARESNICA

Kolodvorska ulica 2

43280 Gare5nica

OIB:97626732662

KLASA: o2s-0s123-OL/3
URBROJ: 2103-4-4-23-L
GareSnica, 21. travnja 2023.

Temeljem Zakona o elektronidkom izdavanju raduna u javnoj nabavi (NN 94/18), dlanka L6. Statuta
Javne ustanove za upravljanje Centrom za posjetitelje Gareinica (u daljnjem tekstu Javna ustanova
Gare5nica), a u vezi sa dlankom 34.Zakona o fiskalnojodgovornosti (NN ttLl1.8) idlanka 7. Uredbe o

sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnojodgovornosti (NN 9511.9), ravnateljica, dana21.4.2023. godine
donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RAEUNA, PROVJERE I

PLACANJA RAEUNA JAVNE USTANOVE GARESNICA

elanak t.

Ovim aktom utvrtluje se procedura zaprimanja, provjere, kontrole i pravovremeno plaianje
elektronidkih raduna (u daljnjem tekstu e-radun) i gotovinskih raduna u Javnoj ustanovi GareSnica.

elanak 2.

E-ratun, kao knjigovodstvena isprava, je memorirani elektronidki dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni
kojije izdan, poslan i zaprimljen u strukturiranom elektronidkom obliku, sukladno zakonskim propisima
te se omoguiuje njegova automatska i elektronidka obrada.

elanak 3.

Postupak zaprimanja, kontrole i pladanja e-raduna provodi se kroz sljedeie aktivnosti :

Red. br. AKTIVNOST NADLEZNOST oPrs ROK

L, Zaprimanje
e- raduna

Ravnatelj Javne

ustanove
GareSnica

Primitak obavijesti na adresu
elektronske po5te o poslanom e-

radunu sa FINA servisa. Ravnatelj
preuzima pristigli e-radun iz

Libusoft aplikacije e-raduni i

ispisuie pristieli radun.

Po primitku

2. Kontrola e-

raduna

Ravnatelj Javne

ustanove
GareSnica

VrSi se kontrola isporudene robe/
usluga/radova. Provjerava se

kolidina, naziv usluge / proizvoda/
robe i provjerava se jedinidna i

konadna cijena. Cijene se

usporeduju po ugovoru/
narudZbenici/ponudi. Zatim se

vrii matematidka kontrola
ispravnosti iznosa i formalnih
ispravnosti (reference na broj,
br. ugovora/ narudibenice i sl.).

Po primitku



3, Odobrenje e-

raduna za

plaianje i

evidentiranje

Ravnatelj Javne

ustanove
GareSnica

Nakon obavljene su5tinske i

matematidke kontrole e-raduna,
ravnatelj stavlja oznaku plaianje
odobrio i potpisuje e-radun.

Najvi5e 2

dana od
dana

zaprimanja
e-raduna

4. Predaja e-

raduna

Upravnom
odjelu za

fina ncije
grada

GareSnice

Ravnatelj Javne

ustanove
GareSnica

Predaja e-raduna
radunovodstvenom referentu.

NajviSe 5

dana od

dana
primitka e-

raduna

5. Obrada,
kontiranje i

knjiienje
raduna

Referent za

radunovodstvene
poslove

Provjerava formalne stavke e-
raduna. Upisuje u knjigu ulaznih
raduna, razvrstava radune prema

vrstama rashoda, kontu, izvorima
financiranja i poziciji te unosi u

radunovodstveni sustav.

Najvi5e 7

dana od
dana
primitka e-

raduna

5.1. Neispravni e-

radun

Ravnatelj Javne

ustanove
GareSnica

Ukoliko je radun neispravan i ima
neke nedostatke odbija se u

aplikaciji e-raduni i dobavljadu
stiZe obavijest o odbijanju raduna

uz napomenu razloga odbijanja s

uputama za daljnje postupanje.

6. Priprema e-

raduna za

plaianie

Referent za

ratunovodstvene
poslove

Priprema naloge za plaianje
ispravnih e-raduna

Prema

datumu
dospiieia

7. Provjera e-

raduna za

pladanie

NadleZni
prodelnik

provjera naloga za plaianje
ispravnih e-raduna

Prema

nalogu za

plaianie

8. Plaianje
raduna

Gradonatelnik
grada Gare5nice

Odobrenje i potpis naloga za

plaianje
Prema

datumu
dospiieia

elanak +.

Elektronidki radun se moie osporiti i vratiti dobavljadu/ izdavatelju jedino putem informacijskog
posrednika.

elanak s.
Knjiienje i evidentiranje u poslovnim knjigama temelji se na vjerodostojnim, istinitim, urednim i

prethod no kontrol ira n i m knjigovodstvenim ispravama.
Ulazni raduni odlaiu se i duvaju na nadin i u rokovima propisanim Pravilnikom o proradunskom

radunovodstvu i radunskom planu.

e lanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu s danom dono5enja i objavit 6e se na internetskoj stranici Javne
ustanove GareSnica (www.poilovlie.hr).

Ravnate ljica J avne gstanovy'Ga reSn ica
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Dostaviti:
- Upravni odjelza financije grada GareSnice
- Upravni odjel za dru5tvene djelatnosti, imovinu i opie poslove grada GareSnice


